
ÖAW - Wir entdecken Zukunft

Als zentrale außeruniversitäre Einrichtung für Wissenschaft und Forschung hat die

Österreichische Akademie der Wissenschaften - ÖAW die Aufgabe, „die Wissenschaft in jeder

Hinsicht zu fördern“. 1847 als Gelehrtengesellschaft gegründet, steht sie mit ihren heute über 760

Mitgliedern sowie rund 1.800 Mitarbeitenden für innovative Grundlagenforschung,

interdisziplinären Wissensaustausch und die Vermittlung neuer Erkenntnisse. Weltweit initiiert

und pflegt die ÖAW Partnerschaften und vertritt Österreich in internationalen wissenschaftlichen

Organisationen, sie kooperiert mit zahlreichen Institutionen im Wissenschaftsbereich, um die

Forschungslandschaft aktiv mitzugestalten.

Persönliche Assistenz (m/w/x)

Job ID: ISA140ADM125

Am Institut für Sozialanthropologie (ISA) der Österreichischen Akademie der Wissenschaften

(ÖAW), der größten außeruniversitären Einrichtung für Grundlagenforschung in Österreich,

ist eine Position als

https://www.oeaw.ac.at/
https://www.xing.com/pages/osterreichischeakademiederwissenschaften
https://www.instagram.com/oeaw.at/
https://www.youtube.com/channel/UCY3rUdfN-VCjvfUWojWkayQ
https://www.facebook.com/oeaw.at/
https://www.linkedin.com/company/austrian-academy-of-sciences/posts/?feedView=all
https://www.oeaw.ac.at/isa/
https://www.oeaw.ac.at/


Persönliche Assistenz (m/w/x)

Mitschreiben für gehörlose Wissenschaftlerin

 (geringfügig, 5 Wochenstunden)

 ab sofort zu besetzen.

Ihr Aufgabenbereich

Es handelt sich bei dieser Aufgabe um das Mitschreiben (auf dem Laptop bzw. Computer) bei

wissenschaftlichen Besprechungen und Veranstaltungen (Projektbesprechungen, Meetings,

Vorlesungen, Workshops, Konferenzen, etc.) für eine gehörlose Mitarbeiterin. Die Aufgabe

erfordert komplexe gesprochene Zusammenhänge möglichst ad hoc zu verschriftlichen. Hierzu

sind Hintergrundwissen in den Sozial- und Geisteswissenschaften sowie Lernbereitschaft zu

bestimmten Themen wünschenswert.

Etwa 80% der Veranstaltungen finden auf Englisch, 20% auf Deutsch statt. 

Die Tätigkeit findet sowohl online (home-office) als auch am Dienstort (1010 Wien,

Dominikanerbastei) statt und umfasst 4 Wochenstunden

Zusätzlich umfasst die Stelle die Unterstützung bei der Layouterstellung von Poster für

Veranstaltungen (InDesign) und die technische Unterstützung bei Veranstaltungen des

Instituts für Sozialanthropologie im Ausmaß von 1 Wochenstunde.

Ihr Profil

Studium der Sozial- oder Geisteswissenschaften (Master-Niveau) von Vorteil

Deutsch und Englisch fließend

Schnelles Schreiben am Laptop

Rasche Auffassungsgabe

Zeitliche Flexibilität

InDesign Kenntnisse von Vorteil



Unser Angebot

Beginn: ab sofort bzw. nach Absprache

zahlreiche attraktive Sozialleistungen und Benefits

Gutes Betriebsklima in einer internationalen Umgebung

Arbeitsort in zentraler Innenstadtlage mit guter Anbindung an öffentliche

Verkehrsmittel

Für diese Position ist laut Kollektivvertrag der ÖAW ein Monatsbruttogehalt von €

381,57 vorgesehen.     

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf mit Foto,

Zeugniskopien, ev. Dienstzeugnisse), die Sie bitte in einer pdf-Datei unter „Lebenslauf“

hochladen. 

JETZT BEWERBEN

Die Österreichische Akademie der Wissenschaften (ÖAW) verfolgt eine diskriminierungsfreie

Beschäftigungspolitik und legt Wert auf Chancengleichheit sowie Vielfalt. Insbesondere

Personen aus unterrepräsentierten Gruppen werden ausdrücklich ermutigt, sich zu bewerben.

Kontakt

Sandra Forster  |  sandra.forster@oeaw.ac.at

Institut für Sozialanthroplogie | 1010 Wien

Österreichische Akademie der Wissenschaften | Austrian

Academy of Sciences | https://www.oeaw.ac.at/

https://oeawnr.onlyfy.jobs/application/apply/npfml6awo48fbxeaaeqyz2zmjojjpva
mailto:sandra.forster@oeaw.ac.at
https://www.oeaw.ac.at/

